
Annexure-B 

                                                                                                     Dated :  

 

The Managing Director 
National Handloom Development Corporation Limited 
Wegman Business Park, 4th Floor, Plot No.3, Tower-I 
Sector Knowledge Park-III, Surajpur Kasna Main Road, 
Greater Noida : 201306 (U.P.) 
 

Through : Proper Channel 
 

Sub : Application for Voluntary Retirement   
 

Sir, 
 
With reference to your circular No.__________________________Dated________ 
Containing details of Voluntary Retirement Scheme of National Handloom 
Development Corporation Ltd., I hereby tender my unconditional resignation 
from my post and service of NHDC and I hereby opt for Voluntary Retirement 
in terms of above said Voluntary Retirement Scheme, which I have carefully 
read and understood. I request that my application for Voluntary Retirement 
may be considered favourably and on acceptance of the same, my dues may 
be settled earliest as per scheme. 
 
(ii) I hereby undertake that I shall not claim any payment from NHDC on 

account of my Voluntary Retirement other than admissible under the 
aforesaid Voluntary Retirement Scheme. 

  
(iii) I also undertake that I shall under no circumstances withdraw resignation 

herein tendered/option exercised for Voluntary Retirement . 
 
 
 
 
 
 
 



(iv) My service particulars are as given below : 
 

a) Date of Birth                 ______________________________ 

b) Date of appointment                ______________________________ 

c) Completed Yrs. & Months of Service     ______________________________ 

d) Balance Yrs. & Months of Service    ______________________________ 

e) Mobile no.                                              ______________________________ 

f) E mail Id                                                 ______________________________ 

 

(v)      Address for Correspondence     ______________________________ 
   ______________________________ 

   ______________________________  

 

(vi) Address after opting Voluntary Retirement ______________________________   

I intend to settle down at                            ______________________________ 

   ______________________________ 

                                                         ______________________________ 
  
       

                                                 Signature in Full :    _____________________ 

 

                                                 Name of employee : ____________________ 

Witness : 

(i) Signature of employee                   : __________________ 

Name of employee                           : __________________ 

 

(ii) Signature  of employee                    : __________________ 

Name  of employee                          : __________________ 

::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::: 

FOR OFFICE USE ONLY 

ACKNOWLEDGEMENT  

1. Application Sr. No.  ______________________ 

2.Application received on date ______________________ 

3.Signature & Stamp  ______________________ 

4.Name of receiving authority ______________________ 

5.Designation   ______________________ 



 

अनुलग्नक : ब 

                                                                                                     दिन ांक  :  

 

प्रबन् ध ननिेशक, 

र ष्‍ट रीय हथकरघ  विक स ननगम लललमटेड, 
िेगमैन बबजनेस प कक , 4ि ां मांजजल, प् ल ट सां.3, ट िर-I 

सेक् टर नॉलेज प कक -III, सूरजपुर क सन  मेन रोड, 

ग्रेटर नोएड : 201306 (य.ूप .) 
 

द्ि र  : उचित म ध् यम 

विषय : स् िैजछिक सेि  ननिवृि हेतु आिेिन पत्र  

 

महोिय, 
 
आपके पररपत्र सांख् य .________________दिन ांक ________जजसमें कक नेशनल हैण् डलूम 
डेिलपमेण् ट क रपोरेशन लललमटेड की स् िजैछिक सेि  ननिवृि योजन  के वििरण ननदहत हैं, के 
सन् िर्क में अपने पि और एन.एि.ड .स . की सेि ओां से बबन  शतक त् य ग पत्र िे रह  हूूँ /रही हूूँ । 
स् िैजछिक सेि  ननिवृि योजन  के उक् त सन् िलर्कत पररपत्र में उजललखित ननयमों को मैंने स िध न  
पूिकक पढ़ ि समझ ललय  है । ति नुस र मैं स् िैजछिक सेि  ननिवृि को स् ि क र कर        रह  
हूूँ /रही हूूँ ।  
अत: आपसे अनुरोध है कक मेरे स्िै जछिक सेि  ननिवृि आिेिन पत्र पर कृप पूिकक विि र करें 
और इसे स्ि  क र करन ेके पश्ि त योजन  के अनुरूप यथ श घ्र मेरे बक यों क  ननपट र  करने 
क  कष्‍टटस करें ।             
 
(ii) मैं घोषण  करत  हूूँ/ करत  हूूँ कक उपयुकक् त सेि  ननिवृि योजन  के अन् तगकत िेय र्ुगत नों 

के अल ि  एन.एि.ड .स . से अपन  स् िैजछिक सेि  ननिवृि के सम् बन् ध में ककस  र्  
प्रक र के र्ुगत न क  ि ि  नहीां करूां ग / करूां ग  ।  

 
(iii) मैं यह र्  घोषण  करत  हूूँ / करत  हूूँ कक मेरे द्ि र  स् िजैछिक सेि  ननिवृि हेत ुदिय  

गय  त् य ग- पत्र ककस  र्  पररजस्थनतयों में ि पस नहीां ललय  ज येग  ।  



 

(iv) मेर /मेरी सेि  वििरण ननम् नललखित हैं : 
 

अ) जन् म नतचथ                  ______________________________ 

ब) ननयुजक्त क  नतचथ                 ______________________________ 

स) पूणक की गई सेि  के िषक एिां म स          ______________________________ 

ि) अिशेष सेि  के बिे हुए िषक एिां म स    ______________________________ 

ध) मोब इल न॰                          ______________________________ 

न) ई मेल                             ______________________________ 
 

(v)      पत्र व् यिह र क  पत         ______________________________ 

 
   ______________________________ 
   ______________________________  
 

(vi) स् िैजछिक सेि  ननिवृि स् ि क र करने 
के पश् ि त आि स क  पत       ______________________________ 

   ______________________________ 
   ______________________________ 

               
 

                                       पूणक हस् त क्षर     :   ____________________ 

 

                                          कमकि री क  न म :   ____________________ 

गि ह : 

(i) कमकि री के हस् त क्षर    : __________________ 

कमकि री के न म          : __________________ 
 

(ii) कमकि री के हस् त क्षर    : __________________ 

कमकि री के न म          : __________________ 

 
::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::: 

क य कलय प्रयोग हेतु  

प ित    

1. आिेिन पत्र क्रम सांख् य     ______________________ 

2.आिेिन पत्र प्र प् त करने क  नतचथ   ______________________ 

3.हस् त क्षर एिां मोहर     ______________________ 

4.प्र प् त करने ि ले अचधक री क  न म ______________________ 

5.पि न म      ______________________ 



  


